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關懷社區 

 及環境
12 

Caring 
Community & 
Environment 

招聘半職項目主任/助理主任 

8/8/2017  

 

樂耕園是環保和註冊慈善機構，由於本會獲黃大仙區議會撥款資助項目，需要急聘一位半職項目

主任/助理主任，上班日期為 8 月內至 2018 年 1 月底。 

職位：項目主任/助理主任 

薪金：面議 

工作：執行項目的計劃和活動而達至服務目標。 

工作地點：鑽石山富山邨 

工作時間：每周 5 天半 ，星期一至五上午 9 時至下午 5 時半，星期六上午 9 時至下午 1 時。 

計畫服務地區：以九龍區為主。 

申請資格﹕a)大學或大專畢業生，需有最少兩年全職工作經驗及 

     b)有環保減碳節能知識，有執行環保計劃工作經驗者，將獲優先考慮或 

     c)有三年或以上執行社區項目或活動經驗，也可視乎個別能力而獲考慮。 

 

工作能力要求﹕能熟練運用全套 Microsoft Office 軟件，良好中文水平，一般英文程度， 

              有團隊合作精神，良好溝通能力和通話技巧。 

工作範圍： 

1. 獨立處理文書，包括刊物出版、訓練手冊及報告，利用試算表處理數據及作出簡單統計， 

利用 PowerPoint 制作簡報並可流暢地維持演說或 10 分鐘簡介會。 

2. 處理活動計劃，報告和財務報告。 

3. 日常工作需與內部同事及項目伙伴及機構作有效溝通，安排進行各項活動。  

4. 約 50% 時間須外出工作。 

 

有興趣的申請者按以下要求遞交申請：  

請將姓名、個人簡歷、最後薪金和要求月薪以電郵發至 jenson.mai@mhg.org.hk 或以手機發給 

本公司的 Whatsapp no. 5405 2076 。我們會盡快和申請人聯絡及會面。 

 

有關樂耕園請參考：www.mhg.org.hk 

          www.mhg-jc.elderlygreenliving.org.hk 

 (已簽署) 

 樂耕園總幹事  

 米國華  

 

www.mhg.org.hk  

此招聘廣告直至 15/9/2017 有效。 


